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Gestión Contractual 

Invitación de mínima cuantía de elementos de papelería y servicio de fotocopias 

invitación de mínima cuantía para contratación de dotación de funcionarios vigencia 

2018 

Proyección de modificatorio No 2 del contrato 2731-17 suscrito con ACAR 

Invitación de mínima cuantía RAEE 

Modificatorio contrato 2784-17 señalización  

Modificatorio contrato de elementos de cafetería 2660-17 

Modificatorio contrato de elementos de aseo 2664-17 

Modificatorio contrato 1348-17 (ferretería) 

Acta de liquidación contrato 1551-15 

 

Gestión Administrativa de la Secretaria General 

Programación logística para la solicitud del servicio de transporte terrestre especial 

para las diferentes secretarias de la Gobernación. 

Programación logística para la solicitud del servicio de refrigerios para las 

diferentes secretarias de la Gobernación 

 

Sistema de Gestión Integrado 

  

Inducción del sistema de gestión integrado de la Gobernación de Nariño a la 

secretaria de equidad de género e inclusión social, dirección administrativa de 

cultura, dirección administrativa de turismo, oficina jurídica, control interno de 

gestión, control interno disciplinario secretaria de infraestructura y minas, dirección 

administrativa de gestión del riesgo, unidad especial de Junín Barbacoas. 

Divulgación de la política de gestión integrada y el mapa de procesos de la 

gobernación de Nariño a la secretaria de equidad de género e inclusión social, 

dirección administrativa de cultura, dirección administrativa de turismo, oficina 

jurídica, control interno de gestión, control interno disciplinario secretaria de 



 

 

infraestructura y minas, dirección administrativa de gestión del riesgo, unidad 

especial de Junín Barbacoas 

Revisión de los procedimientos de gestión administrativa: 

 

Procedimientos 

Código  Nombre 

GA-PRE-01  Recepción de elementos devolutivos 

GA-PIN-02  Inventario  

GA-PBB-03  Baja de bienes 

GA-PRI-04  Reintegro del servicio a inservibles 

GA-PEL-05  Entrada elementos devolutivos por reintegro 

GA-PSE-06  Salida para elementos de consumo y devolutivos 

GA-PEC-07  Recepción elementos de consumo 

GA-PSA-08  Solicitud de apoyo a eventos 

GA-PST-09  Solicitud de transporte 

 

Revisión y recomendaciones de la señalización de emergencia de la Gobernación 

de Nariño. 

Ajustes del componente técnico para la contratación de recolección, sensibilización, 

transporte, tratamiento y disposición final de los residuos de los aparatos eléctricos 

y electrónicos (RAEE), adecuación del centro de acopio para el manejo adecuado 

de residuos ordinarios y RAEE y el suministro de implementos para el adecuado 

manejo de los residuos sólidos. 

Solicitud para realizar la pre-auditoria del sistema de gestión de calidad, bajo la 

norma ISO 9001:2015 

Actualización del manual de inducción y reinducción de la Gobernación de Nariño. 

Participación y apoyo en las siguientes temáticas de reuniones: 

 Programa estratégico de TIC 

 Mejora al procedimiento de contabilización de activos 

 Modelo integrado de planeación de gestión MIPG  

 Adición en valor al convenio con ICONTEC 

 

Aplicación del procedimiento para la actualización del inventario del parque 

automotor del Departamento de Nariño.:  construcción de matriz de control para el 

inventario del parque automotor, esta se la realiza en Excel y se pretende tener un 



 

 

control en la demanda de insumos de cada unidad para este mes se la estudia y se 

propone a equipo para modificaciones o complementos. 

Administración, manejo y mantenimiento del parque automotor del Departamento 

de Nariño: se procede a apoyar la vinculación de nuevos vehículos comprados por 

la subsecretaria de rentas del departamento, para lo cual se hace necesario trámite 

de ingreso a almacén y reunir documentación para el proceso de aseguramiento 

contra todo riesgo. 

Seguimiento y control de la ejecución de contratos que se suscribieron para EL 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO, CORRECTIVO DE MECANICA GENERAL Y 

SUMINISTRO DE REPUESTOS PARA LOS VEHICULOS de la gobernación de 

Nariño. para este mes se remite a la profesional jurídica el estudio de mercado. 

Seguimiento y control de la ejecución de los contratos de SUMINISTRO DE 

COMBUSTIBLE PARA ABASTECER LOS VEHICULOS de la GOBERNACION DE 

NARIÑO, EN SU PARQUE AUTOMOTOR 

Supervisión y Control 

Estructuración y revisión del estudio de mercado del proceso de Papelería y 

fotocopias en la secretaria general, mediante la realización de cotizaciones en 

papelerías y empresas, y estructuración del documento técnico de estudio de 

Mercado, los cuales aún están en construcción debido a la complejidad de los 

elementos solicitados. Tanto de la mínima de cada proceso como de la subasta. 

Visita a la empresa Avianca en la cual se recibió un informe frente al cambio de 

programa que comienza a regir a partir del 01 de abril de 2018, en el cual se aplican 

cambios en el nivel de membresía y en la meta de utilización de cada año.  En este 

orden de ideas, y teniendo en cuenta el valor contratado con esta empresa, la 

gobernación quedaría, en esta clasificación en el nivel “Classic Corporate”, en el 

cual está pendiente de confirmar si se pierden los beneficios del 10% de descuentos 

en tarifa neta aérea, así como también el acceso a las tarjetas elite de membresía, 

así como también se pierde el beneficio de bonos de exoneración de penalidades 

“wivers” y los Upgrades que son los ascensos de clase en avión 

 

 


